附件三：

贵稀金属收购（置换）企业治安管理制度
定义：

贵稀金属收购（置换）企业是指收购黄金、白银、铂金等贵稀金属首饰制品的企业（首饰商店）和个体工商户（打金店）。

一、凭证登记制度

1、贵稀金属收购（置换）企业（含个体工商户）对出售（置换）贵稀金属物品的，应当凭本人有效居民身份证件方可收购（置换）。

2、贵稀金属收购（置换）企业（含个体工商户）的登记员应当对出售人的姓名、年龄、住址、居民身份证号码以及贵稀金属物品的名称、数量、重量、规格、特征等按统一收购台账内容逐项如实登记，有关证明和清单需留存30天备查。

二、查验核对制度
贵稀金属收购（置换）企业（含个体工商户）的查验员应当查验核对出售人的有关证件和贵稀金属物品，做到“三清四核对”，即看清证件是否有效，问清金属物品来源，写清登记内容项目；核对身份证件与出售人是否相符，核对金属物品名称、数量是否相符，核对出售物品是否属公安机关协查物品，核对出售物品是否属禁止收购物品。

三、物品保管制度
贵稀金属收购企业（含个体工商户）设置的物品保管设施要牢固安全，物品须存入专用库房并落实专人保管。

四、可疑情况报告制度
1、贵稀金属收购（置换）企业（含个体工商户）在承接收购（置换）业务时，发现可疑物品或可疑人员，应立即报告公安部门，并采取稳妥措施留住可疑人、物和有关证明材料，不得隐瞒、包庇。

2、贵稀金属收购（置换）企业（含个体工商户）对有关执法部门依法追吊赃物或提取证据时，应验看执法人员的单位介绍信、工作证和有关法律文书，并如实提供有关书证、物证；对发生财物被盗等案件的，应立即报告公安机关。

五、通缉协查核对制度
贵稀金属收购（置换）企业（含个体工商户）的从业人员应当熟记并在日常工作中认真核对有无公安机关通缉协查的人、物，一经发现立即向公安机关报告。

六、治安责任人制度

贵稀金属收购（置换）企业（含个体工商户）的法定代表人或者经营负责人是本单位的治安责任人，负责本单位的治安防范工作，并履行下列职责：

1、审定并落实各项治安防范制度；

2、检查治安防范工作，提出奖惩建议；

3、如实向公安部门反映本单位的治安状况，配合公安部门对本单位进行治安检查；

4、及时制止违法犯罪活动，并向公安部门报告；

5、发现治安隐患，落实整改措施。

治安责任人不得因承包经营等原因将治安防范责任转移给他人。承包经营人在承包期间，也应当按照前项规定承担治安防范责任。
开锁业治安管理制度

一、凭证开锁服务制度

1、求助者需开门锁、橱锁、柜锁、抽屉锁等，必须持有本人有效身份证件、见证人签字证明及其有效身份证件（一人以上，下同）。如身份证件被锁在房屋内，必须取得见证人签字证明及其本人有效身份证件方可开启。

2、求助者需开车门锁、车箱锁、方向锁等，必须持有本人驾驶证、行驶证，如驾驶证、行驶证被锁在车内，打开车门后必须提供上述证件，并进行登记备案。

3、求助者需开启保险箱、银箱、金库等贵重物品存放点的，属单位财产的，必须凭单位介绍信、经办人有效身份证和该单位保安部门负责人签字证明；属于私人财产的，必须凭本人有效身份证件、见证人签字证明及其有效身份证件方可开启。    

4、求助者需开启自行车、助动车、电动车、摩托车等车锁的，必须凭本人有效身份证和行驶证方可开启。

二、证件查验登记制度
1、求助人的身份证件及单位介绍信是否合法有效；

2、求助开启锁具物品的品牌、型号、颜色、行驶证是否与求助人叙述一致；

3、是否系公安机关查控、协查的可疑人、物；

4、查验其他可疑情况；

5、开锁服务记录台帐保留时间不得少于30天。

三、可疑情况报告制度
1、开锁业经营者发现来源不明、或系公安机关查控、协查、或系执法部门追吊赃物的可疑人、物的，应立即报告公安机关，并采取积极措施滞留求助人及有关证明材料。

2、开锁服务人员开启房间后，发现求助者对房间内主要物品及其摆放位置不熟悉、不了解，应当立即报告公安机关。

3、开锁业经营者开启银行金库的还必须通知属地公安派出所，予以登记备案。

四、亮照亮证服务制度
锁具修理从业人员上门提供锁具修理服务时，应当向消费者出示本人身份证、营业执照（或者复印件）。工作完成后应当填写本市统一《开锁服务记录台帐》备查。

五、治安责任人制度
开锁业的法定代表人或者经营负责人是本单位的治安责任人，负责本单位的治安防范工作。个体工商户是本单位的治安责任人。治安责任人的主要职责是：

1、落实各项治安防范管理制度；

2、参与行业治保组织活动，落实治安防范措施；

3、如实向公安机关反映本单位的治安状况，配合公安机关对本单位进行治安检查；

4、及时发现各类违法犯罪活动，并主动向公安机关报告；

5、注意发现治安隐患，落实整改措施。

治安责任人不得因承包经营等原因将治安防范责任转移给他人。承包经营人在承包期间，也应当按照前项规定承担治安防范责任。

旧手机收购（置换）业治安管理制度

一、凭证登记制度

1、出售人必须持本人有效身份证件方能寄售、置换、易货旧手机。

2、旧手机经营者必须对寄售、购买、置换、易货的旧手机在登记台帐上如实登记下列项目：投售人单位、姓名、性别、现住址、居民身份证号码、手机品牌型号、手机串号、手机机号、数量、价格、日期等。

3、旧手机登记台帐保留时间不得少于30天。

二、证件、物品查验制度
1、查验投售人或买受人的身份证件是否合法有效；

2、查验手机品牌、型号、串号、机号是否与投售人叙述一致；

3、查验是否系公安机关查控、协查的旧手机；

4、查验其他可疑情况。

三、可疑情况报告制度
旧手机经营者发现来源不明、或系公安机关查控、协查、或系执法部门追吊赃物的可疑手机，应立即报告公安机关，并采取积极措施滞留投售人及有关证明材料。

四、物品保管制度
旧手机经营者应当妥善保管经营的旧手机及现金、帐册、台帐等物品，防止发生被盗或遗失。

五、治安责任人制度
旧手机调剂市场的法定代表人或摊位业主是本单位的治安责任人，负责本单位的治安防范工作。个体工商户是本单位的治安责任人。治安责任人的主要职责是：

1、落实各项治安防范管理制度；

2、参与市场治保组织活动，落实治安防范措施；

3、如实向公安机关反映本市场的治安状况，配合公安机关对本市场进行治安检查；

4、及时发现各类违法犯罪活动，并主动向公安机关报告；

5、注意发现治安隐患，落实整改措施。

治安责任人不得因承包经营等原因将治安防范责任转移给他人。承包经营人在承包期间，也应当按照前项规定承担治安防范责任。

机动车修理业治安管理制度

一、承修登记制度

机动车修理业单位承修机动车时，应如实登记下列项目：

1、按照机动车行驶证项目登记送修车辆的牌号、车型、发动机号码、车架号码、厂牌型号、车身颜色、行驶公里；

2、车主名称或姓名、送修人姓名和居民身份证号码或者驾驶证号码、详细地址；

3、修理项目（事故车辆应详细登记修理部位）；

4、送修时间、收车人姓名、取车时间、发车人姓名；

5、机动车修理登记台帐保留时间不得少于30天。

二、证明查验制度
机动车修理业单位承修更换发动机或车身（车架）、改装车型、改变车身颜色等项目的，必须查验公安交通管理部门出具的机动车变更、改装审批证明并登记在管理卡中。

三、可疑情况报告制度
机动车修理业单位承修车辆时，发现下列可疑情况，应立即报告当地公安部门：

1、证明、证件有变造、伪造痕迹的；

2、送修车辆与机动车行驶证内容不相符的；

3、车辆发动机号码、车架号码有改动痕迹或者车辆有其他明显改动、破坏痕迹的；

4、送修人要求更改发动机号码、车架号码的；

5、公安部门查控的机动车辆；

6、交通肇事逃逸嫌疑车辆及其他可疑情况。

四、通缉协查核对制度
机动车修理企业的从业人员应当熟记并在日常工作中认真核对有无公安机关通缉协查的人、车、物，一经发现立即向公安机关报告。
五、治安责任人制度
机动车修理业单位的法定代表人或经营负责人是本单位的治安责任人，负责本单位的治安防范工作，并履行下列义务：

1、制定并落实各项治安防范制度；

2、发现可疑情况和盗窃、抢劫、销赃等违法犯罪线索及时报告公安部门；

3、监督做好查验、登记工作；

4、对公安部门检查发现的治安隐患及时改正。

治安责任人的责任，不得因承包、租赁经营等原因转移给他人。承包、租赁经营负责人在承包、租赁期间应同时承担前款规定的治安责任。
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