附件3

上海市       （行政审批机关名称)

行政审批告知承诺书

（核发《上海市特种行业许可证（典当业）》）

〔    年〕第    号

申请人：

（自然人）

姓    名：                
证件类型：                编号：                       
联系方式：                      
（法人）

单位名称：                          
法定代表人：              地址：                        
联系方式：                      
委托代理人：            
证件类型：                编号：                      
联系方式：                      
行政审批机关：               
联系人姓名：                 
联系方式：                
行政审批机关的告知

按照《上海市行政审批告知承诺办法》，本行政审批机关就行政审批事项告知如下：

一、审批依据

本行政审批事项的依据为：

（一）《典当管理办法》第十六条规定：申请人领取《典当经营许可证》后，应当在10日内向所在地县级人民政府公安机关申请典当行《特种行业许可证》，并提供下列材料：1.申请报告；2.《典当经营许可证》及复印件；3.法定代表人、个人股东和其他高级管理人员的简历及有效身份证件复印件；4.法定代表人、个人股东和其他高级管理人员的户口所在地县级人民政府公安机关出具的无故意犯罪记录证明；5.典当行经营场所及保管库房平面图、建筑结构图；6.录像设备、防护设施、保险箱（柜、库）及消防设施安装、设置位置分布图；7.各项治安保卫、消防安全管理制度；8.治安保卫组织或者治安保卫人员基本情况。
（二）《上海市特种行业和公共场所治安管理条例》第五条规定：开办旅馆、印章刻制、旧货业中的典当行和拍卖行、音像制品复制等特种行业的单位（含个体工商户，下同），开办咖啡馆、茶座、营业性射击场等公共场所以及举办大型公众性临时活动的单位，应当取得公安部门颁发的《上海市特种行业许可证》（以下简称《特种行业许可证》）或者《上海市公共场所治安许可证》（以下简称《公共场所许可证》）以及其他有关行政管理部门颁发的许可证和营业执照。
二、法定条件

本行政审批事项获得批准应当具备下列条件、标准和技术要求：

（一）符合国家对典当行统筹规划、合理布局的要求。

（二）有符合要求的营业场所和办理业务必须的设施。

（三）持有商务主管部门批准颁发的《典当经营许可证》。

（四）有符合国家有关安全标准和消防管理规定的安全防范设施：

1．经营场所内设置录像设备（录像资料保存2个月以上）；

2．营业柜台设置防护设施（不得影响录像视线）；

3．设置符合安全要求的典当物品保管库房和保险箱（柜）；

4．保管库房设置与公安派出所联网的报警装置；

5．门窗设置金属安全防护设施；

6．配备必要的消防设施及器材。

（五）有符合治安管理要求的查验、保管、协查、报告、配备保安等内部管理制度和管理措施：

1.收当、续当、赎当查验证件（照）制度。 

在办理典当与续当时，登记员均应当查验当户本人的有效身份证件，并按当票的要求遂项如实登记；当户为单位的，应查验单位证明和经办人的有效身份证件；委托典当的，应查验典当委托书、被委托人和委托人的有效身份证件。各典当行应当在市典当行业协会指导下配置“身份证识别仪”。

在办理典当人赎取典当物品时，登记员应当查验、核对当票、当户有效身份证件和赎取物品，并做好登记手续，防止冒领。

2.当物查验、保管制度。

登记员在查验、核对当户的有关证件和承当物品时，应当做到“三清四核对”，即看清证件是否有效，问清典当物品来源，写清典当登记项目；核对身份证件与典当人是否相符，核对典当物品名称、数量是否相符，核对典当物是否属公安机关协查物品，核对典当物是否属禁当物品。 

登记员应当查验、核对承当物品的名称、数量（重量）、类别、品牌、规格、形状特征，按当票内容逐项如实登记，并在当票备注栏上注明当物的来源，经当户确认无误后签字或盖法人章。 

典当行应当设置专职库房保管员。保管员对出入库（箱、柜）的物品，应当办理登记交接手续，做到帐物相符；对金银手饰、珠宝、文物、有价证券等贵重物品必须存入保险箱（柜），应实行“双人双锁”和昼夜值班制度严加保管。 

3.通缉协查核对制度。 

典当行应将通缉协查单在从业人员中进行传阅，并要求其在传阅后的通缉协查单上签名。典当行从业人员应当熟记通缉协查单的内容，并在日常工作中认真做好比对工作。典当行应当将通缉协查单（有效期为2年）按照收文日期装订成册，对过期的通缉协查单应当统一交所在地公安派出所销毁。 

根据《公安机关办理刑事案件程序规定》（公安部第35号令）的有关规定，执法部门依法到典当行办理查询、扣押或者追缴与犯罪有关的当物时，典当行应当予以配合。根据《公安机关办理行政案件程序规定》（公安部68号令）的有关规定，对于当物系案件证据的，公安机关应当依法予以扣押。其中，当物为典当行善意取得的（包括因公安机关未能详细提供赃物情况，或者赃物已被改变失去原有特征，导致典当行因无法辨认等原因误收的），公安机关应当采取先行登记保存措施。

4.可疑情况报告制度。

典当行在承接典当业务时，发现有《典当管理办法》第二十七条规定的物品或者公安机关协查物品、禁当物品，以及其他可疑物品或可疑人员的，应当立即报告所在地公安分、县局治安部门，并采取稳妥措施留住可疑人、物和有关证明材料，不得隐瞒、包庇。 

对发生财物被盗、火灾、恶意诈当等案件的，应当立即报告所在地公安分、县局治安部门。 

典当行应当如实记录、统计质押当物和当户信息，并报送所在地公安分、县局刑侦部门备查。本市将实施典当信息每日报送制度，由市局刑侦总队负责软件安装、调试和日常维护。

5.配备保安人员制度。 

典当行的治安责任人负责本单位的治安防范工作和治保组织活动，承担《上海市公共场所和特种行业治安管理条例》规定的职责。典当行还应从本单位从业人员中挑选1至2名专职或者兼职保安人员，协助维护好营业大厅经营秩序和做好本单位治安防范工作。 

三、应当提交的材料

根据审批依据和法定条件，本行政审批事项获得批准，申请人应当提交下列材料：

（一）特种行业经营申请登记表和申请报告； 

（二）《典当经营许可证》及复印件；

（三）工商行政管理机关核发的《营业执照》；

（四）合法租赁及使用房屋场地的有效证明；

（五）法定代表人、个人股东和董事、监事、经理、财务负责人等其他高级管理人员的简历及有效身份证件复印件； 

（六）法定代表人、个人股东和董事、监事、经理、财务负责人等其他高级管理人员的户口所在地或暂住地（登记居住6个月以上）公安派出所出具的无故意犯罪记录证明； 

（七）典当行经营场所及保管库房平面图、建筑结构图； 

（八）录像设备、防护设施、保险箱（柜）及消防设施安装、设置位置分布图； 

（九）各项治安保卫、消防安全管理制度； 

（十）治安保卫组织或者治安保卫人员基本情况。 

四、已经提交和需要补充提交的材料

（一）下列材料，申请人已经提交：

第   项、第   项、第  项、第   项、第   项、第   项、第   项、第   项、第   项、第   项。

（二）下列材料，申请人应当

□在      年    月     日前提交

□在行政审批机关对承诺内容是否属实进行检查时提交：

第   项、第   项、第   项、第   项、第   项、第   项、第   项、第   项、第   项。

（以上由工作人员填写）

五、承诺的期限和效力

申请人愿意作出承诺的，在收到本告知承诺书之日起   日内作出承诺。

申请人作出符合上述申请条件的承诺，并提交签章的告知承诺书后，行政审批机关将当场作出行政审批决定。

申请人逾期不作出承诺的，行政审批机关将按照法律、法规和规章的有关规定实施行政审批。申请人作出不实承诺的，行政审批机关将依法作出处理，并由申请人依法承担相应的法律责任。

六、监督和法律责任

申请人应当在本告知承诺书约定的期限内提交应补充的材料。未提交材料或者提交的材料不符合要求且无法补正的，将依法撤销行政审批决定。

本行政审批机关将在作出准予行政审批决定后2个月内，对申请人的承诺内容是否属实进行检查。发现申请人实际情况与承诺内容不符的，行政审批机关将要求其限期整改；整改后仍不符合条件的，依法撤销行政审批决定。

七、诚信管理

对申请人作出承诺后，未在承诺期限内提交材料的，将在行政审批机关的诚信档案系统留下记录，对申请人以后的同一行政审批申请，不再适用告知承诺的审批方式。

申请人的承诺

申请人就申请审批的行政审批事项，现作出下列承诺：

（一）所填写的基本信息真实、准确；

（二）已经知晓行政审批机关告知的全部内容；

（三）认为自身能满足行政审批机关告知的条件、标准和要求；

（四）对于约定需要提供的材料，承诺能够在规定期限内予以提供；

（五）上述陈述是申请人真实意思的表示；

（六）若违反承诺或者作出不实承诺的，愿意承担相应的法律责任。

申请人（委托代理人）：       行政审批机关：

（签字盖章）                 （盖章）  

      年   月   日             年   月   日

（一式两份）
